附件1
专业技术职务任职资格评审表填写要求
使用中华人民共和国人事部制（市人事局翻印）的正规表格，所有栏目须手工填写，要求书写规范、字迹端正、清楚。
一、 封面
（一）单位：填写单位全称（与单位公章一致）；
（二）日期：封面填表日期：使用中文汉字书写（如：二〇〇六年十月三十日）。其它各类时间书写（如出生日期、参加工作时间、毕业时间等基本情况）一律用阿拉伯数字书写，日期填至日，时间填至月（如：2006年9月1日、1997.07）；
二、基本情况
（一）没有可填内容时填写“无”；
（二）出生地：填写至县，“省”、“县”可省略，省略时中间用“点”号分隔（如：四川.苍溪）；
（三）参加工作时间：用阿拉伯数字书写,年4位，月2位，中间用“点”号分隔（如1983.03）；
（四）身体状况填写“疾病、一般、健康” 等；
（五）学历填写“大学、大专、中专、高中、初中” 等；
（六）最高学历毕（肄、结）业时间，要用“\”划掉非选项，填至月（如1983.03）；
（七）学校：填写毕业学校的全称（要与毕业证书公章一致）；
（八）现任专业技术职务及任职时间：填写具体职务及任职时间（如：电子信息助理工程师 2001.11） 

（九）现从事何种专业技术工作：填写具体专业名称（如矿山通风、道路与桥梁等）；
（十）专业技术职务任职资格（取得时间及审批机关）：按标题格式填写，如：助理工程师 （2008.11 广元市企业职称改革领导小组）；
三、学习培训经历
（一）起止时间：用阿拉伯数字书写至月，如2002.09—2004.03；
（二）专业或主要内容、学习地点、证明人：准确、认真、详细填写。
四、工作经历
要详细记录工作历程不能简略表述。
（一）起止时间：前后要连贯，不能出现空月份。
（二）单位：要具体到科室（所、站）、工程项目部等。
五、任现职前、后主要专业技术工作业绩、著作、论文及重要技术报告登记
要按时间顺序详细记录能体现专业技术水平的重要业绩，各项业绩间用铅笔划分，垂直居中书写，要按标题格式填写。
六、考试成绩及答辩情况
详细记录各类职称考试情况（包括：外语、计算机、专业考试等），日期填写全国统一考试的时间，具体到日（如：2005.05.01）。
七、年度及任职期满考核结果
简要概述工作情况，明确填写各年度及任职期满时的考核结果，由考核机关填写并加盖公章。
八、单位推荐意见栏
基层单位意见：要简要概述申报人情况，明确是否同意推荐，并注明业绩公示情况（在何范围内、何时间段内公示及公示结果），由所在基层单位负责人签字、加盖基层单位公章。县级主管部门在该栏左下侧适当位置签署意见，加盖公章。
市级主管部门或县人事职改部门意见栏：注明“同意推荐XXX任职资格”。需由主管部门和县人事部门同时签署意见时，该栏上下一分为二，分别签署、盖章。
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广元市专业技术职务任职资格
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备注：1.严格按样表格式填写。2.工作单位按公章填写；3.时间：年4位，月2位（如2012.04）；4.职称考试：填所考级别；5.公示：填已、未。
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